臺東縣消防局辦理違反消防法案件

處理原則及展延改善期限作業規定
中華民國95年01月11日消預字第0950000121號函訂定

中華民國96年01月15日消預字第0960000384號函第一次修訂

中華民國96年02月01日消預字第0960000834號函第二次修訂

中華民國99年05月17日消預字第0990003641號函第三次修訂
中華民國103年6月16日消預字第1030006577號函第四次修訂
1、 依據：內政部103年2月10日內授消字第1030821063號令辦理。
2、 目的：除依內政部103年2月10日內授消字第1030821063號令「各級消防主管機關辦理消防安全檢查違法案件處理注意事項」辦理外，另為辦理消防法第六條、第九條、第十一條、第十三條、第十五條等消防安全檢查案件；另第三十七條第一項、第三十八條至第四十條、第四十二條及第四十二之一規定等違反消防法案件，特訂定本作業規定。
3、 違反消防法案件處理原則：

1、 開立限期改善通知單應注意事項：

（一）發現違反消防法案件應於現場開立限期改善通知單並向業者說明應改善內容，若有現場無法立即開立原因者，得返回隊上書寫完成以郵件掛號送達或另編排消防安全檢查勤務方式處理；另違反事實（缺失）應一次告知業者，並告知業者相關權益，例如：如陳述意見、展延規定等。
（二）限期改善通知單應於開立後5日內逕送局本部災害預防科錄案。
（三）本縣所屬機關及學校限期改善以行文要求改善為原則。
（四）消防安全檢（複）查不合規定部分歸類（嚴重、一般、輕微違規部分）應依裁處基準表所列期限，給予適當改善期限，另重點節慶期間，要求改善期限應於節慶或活動前完成改善為原則，例如：春節青春專案或重要活動等。
（五）限期改善複查，應於限改期限屆滿後10日內派員前往複查，另特殊情形，得視勤務編排進度延至30日內複查；唯複查結果如有設備複雜、改善困難於限期改善期限內無法完成者，若業者有意願改善且已努力改善中有佐證資料情形者，得不予舉發，並請業者向本局提請該案限期改善展延。
2、 開立違反消防法案件舉發單應注意事項：
（1） 以謹慎、嚴謹處理為原則。

（2） 違反消防法案件舉發單應於開立後3日內逕送局本部災害預防科裁處。

（3） 送達應符合行政程序法規定。
（4） 違反法條及事實應與限期改善通知單違規事實(缺失)相符。
三、限期改善通知單、舉發單內容不得書寫錯誤或錯字，盡量工整為原則，如有文字修正部份應蓋職名章（正副本均應蓋章）；限期改善通知單、舉發單開立後不得任意銷單，唯開立後發現有誤，得經行政程序簽奉  鈞長核可後方得銷案。
4、 違反消防法案件展延改善作業：

一、適用時機
（一）經本局消防安全檢查不符規定，且開立限改通知單，由於設備複雜、改善困難於限期改善期限內無法完成者，且業者已努力改善中有佐證資料者。
（2） 該場所消防安全設備改善進度已達50﹪以上且業者已努力改善中有佐證資料者，未能於限期改善期限內無法完成者。
（3） 輕微違規不適用本規定。
（4） 特殊情形，檢附相關資料，經本局簽核許可者。

二、辦理期限：
（一）接到本局限期改善通知單起至限期改善屆滿日10日前，得向本局提出申請。

（二）如逾期未提出者，依行政程序法第一百零五條第三項規定，視為放棄陳述意見之機會，本局得不受理申請。
5、 違反消防法案件展延（限期）改善作業期限：
1、 嚴重違規部分：

依現場修復及業者辦理改善情形展延（限期改善）期限以30日為原則；若有實際困難提佐證資料者最長展延（限期改善）期限得三個月內為原則。

2、 一般違規部分：
依現場修復及業者辦理改善情形展延（限期改善）期限以20日為原則；若有實際困難提佐證資料者最長展延（限期改善）期限得一個月內為原則。
3、 限期改善確實有困難，如因採購法需辦理公開上網招標時或特殊因素無法如期改善時（應檢附相關資料佐證）得依實際需求延長之。

4、 申請改善期限展延案，本局將審酌個案（應檢附相關資料佐證）依其改善情形予以延長，再次展延申請以一次為限。
5、 前述一至四項之規定展延期限(含次數)無法短時間改善時，其業者努力改善、改善項目達70%以上及改善意願高者，應檢附相關佐證資料，經本局簽核許可，得視情形予以延長該案期限(含次數)。
6、 違反消防法案件展延改善作業應檢附資料、文件：
1、 違反消防法案件改善計畫書。
2、 委託書。
3、 受委託人（消防設備師、士證書）影本或專業機構合格證明影本。
4、 消防安全設備改善工程契約書。
5、 消防安全設備修繕估價單。
6、 消防安全設備改善工程進度表。
7、 建築物消防安全設備圖說審查、查驗資料。
8、 建築物室內裝修資料。
9、 公開招標資料。
10、 防火管理人訓練繳費、上課證明。
11、 本局消防安全檢（複）查不合規定限期改善通知單影本。
12、 消防安全檢查紀錄表影本（改善進度已達50﹪以上者）。
13、 消防安全設備改善相片。
14、 其他本局要求檢附文件。
7、 本項規定如有未盡事宜者，得隨時補充修訂之。
