	單位
	

	職別
	

	姓名
	

	職務

代理人
	

	事由
	

	奉准文號(相關文件)
	

	起訖

日期
	自    年    月    日起至     年      月     日止共     日

	出差人

(請假人)
	單位主管
	人事室
	局長

批示

	
	
	
	

	備註：
1、依據97年8月4日消人字第0970004608號函辦理。
2、單位主管差假達連續十個工作日以上請填寫本表。
3、本表一式二份，奉核後1份送行政科(出納)、1份存人事室。


臺東縣消防局主管職務代理請示單
